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Tisztelt Egységvezetd Asszony/Ur!
A Magyar Allamkincstar miikodési rendjéhez, valamint az allamhaztartas szamvitelérél szol6
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet beszamold készités idépontjara eldirt hataridejéhez igazodva,

tajékoztatom a 2019. év vegi zarassal kapcsolatos hataridokrol, feladatokrol.

Megrendelések, szerzddések

- Aszervezeti egységek részérdl felmerilt 2019. évi szallitasi hatarideji drubeszerzések
megrendeléseit november 29-ig (péntek]) sziikséges a Kancellaria Beszerzési
lgazgatésagra leadni annak érdekében, hogy a szallitas a legnagyobb eséllyel - a
szallité partner teljesitésétdl figgéen - még a targyévben megtdorténhessen.

- A 2019. évi pénzlgyi fedezet terhére - de a feladat megvalositasa tekintetében mar
2020. évre ath(zd6do - megrendelések kezdeményezésének hatarideje december 05.
(cstortok].

- A 2019. évi penzigyi fedezet terhére - de a feladat megvaldsitasa tekintetében mar
2020. évre athlizodo - szerzédések kezdemeényezésének hatarideje december 05.
(csttortok])

Szallitoi szamlak, belfoldi kikiildetések,

- A 2019. december 31-ig - pénzlgyileg rendezendd szallitéi szamlak, belfoldi
kikildetési rendelvények leadasi hatarideje december 06-a (péntek).
Ennek feltétele, hogy a sziikséges mellékletek, teljesités igazolasok is benyujtasra
kerilnek, s a leigazolt kereten a fedezet rendelkezésre all. Az év végén
megsokszorozott szamlaforgalom miatt, a hatdridén tul beérkezett bizonylatok
pénzlgyi teljesitése 2019-ben mar nem biztositott.

- 7-es adészammal rendelkezé maganszemélyek altal kiallitott, 2019-ben kifizetésre
kerild szallitoi szamlak és a kifizetéshez sziikséges nyilatkozatok leadasi hatarideje:
december 06. (péntek].

- Minden mas 2019. évet érintd szamlat, bizonylatot leigazolva, legkés6bb 2020. januar
15-ig [szerda) sziveskedjenek a Pénziigyi és Adolgyi FGosztalyra vagy az AKIT/KK/KEK
Gazdasagi lrodara leadni. 2019. évi teljesités( bizonylat a szervezeti egységeknél
nem maradhat.
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- Felhivom a figyelmiket, hogy a pénzigyi rendezést nem igénylé (pl. dijbekérd
elézmény(, konferencia részvételi dijrol utdlag kiallitott, stb.) szamlakat is a fentebb
leirt hatariddig sziikséges leadni.

Kilféldi kikildetések

- Adecemberben befejezddé kikiildetések esetén - a kilfoldi kiklildetés szabalyzataban
foglaltaktol eltéréen - az elszamoldsokat kérjik a hazaérkezést koveté 2
munkanapon belil feltdlteni és bekildeni a PAF Utazasszervezési Csoportjdhoz
annak érdekében, hogy az esetleges hianypodtladsok és az elszamolas pénzigyi
rendezése meég a targyévben zokkendmentesen megtorténjen.

Elélegek

- A kilfoldi kikildetésre forintban vagy devizaban eldleg kifizetésére kizarolag csak a
december 10-ig megvalosulo utazasok esetén van lehetéség. Ezen eldlegekkel a
hazaérkezést kovetéen soron kiviil el kell szamolni. Ev végén a maganszemélyeknél
eléleg nem maradhat. Az elszamolasok szerinti kilonbdzetek pénziigyi rendezése
december 31-ig meg kell, hogy torténjen.

Oszténdij

- A Tanulmanyi Osztalyok a december havi 6sztondij kifizetéshez kapcsolodo feladast
december 02-ig (hétfé) adhatjak fel az Egyetemi Tanulmanyi Informacios Kozpontnak.
(Az utalds december 09-i értéknappal torténik.)

Pénztar

- A szervezeti egységek hazipénztarabol (elldtmanyok] kifizetett bizonylatokat
december 06-ig (péntek] kérjiik leadni.

- A Nagyerdei krt. 98. sz. alatt mikod6 pénztar utolsé nyitvatartasi napja 2019-ben
december 12-e (csutértok]). A hazipénztari elldtmanyokkal legkésébb az utolsé
pénztari napon el kell szamolni. 2020-ban az els6 nyitvatartasi nap 2020. januar 16-a
([csttortok]).

- A Barték Béla u. 2-26. sz. alatt m{ikédé pénztar 2019-ben december 13-ig [péntek]
minden munkanapon rendes munkaidd szerint, ezt kdvetéen csak december 18-an
(szerda) 9-11-ig tart nyitva. A tobbi napon a pénztar zarva lesz. (A letéti pénzeszkozok
és targyak kezelése a mindenkor hatdlyos Pénz és Ertékkezelési Szabalyzatban
foglaltak szerint torténik.) 2020-ban az elsé nyitvatartasi nap, januar 8-a (szerda)

- 2020-ban az elldtmanyokat ujra meg kell igényelni, a feleldsségvallalasi
nyilatkozatokat és meghatalmazasokat kérem, 2020. évre aktualizdlva sziveskedjenek
elkésziteni és leadni.

Bevételek

- Akészpénzben beszedett bevételeket (még akkor is, ha az nem éri el a 200.000 Ft-ot),
a DE kozponti/AKIT/KK/KEK bankszamlajara december 20-ig [péntek] be kell fizetni,
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s a hozza tartozé elszamolasokat kérjik december 23-ig (hétf6) a Pénziigyi és Adoligyi
FGosztaly, Bevételkezeld és Adoligyi Osztalyara sziveskedjenek megkildeni.

A nagyon indokolt esetben ezt kiovetden beszedett bevételek befizetését, dsszegtél
fliggetlenil a kovetkez6 munkanapon minden esetben rendezni kell. Kérem, ezzel
egyidejlleg, de legkésébb 2020. januar 06-ig (hétfd] a bevétel alapbizonylatait
sziveskedjenek eljuttatni a Pénzligyi és Adoligyi Féosztalyra.

- 2019. évi teljesitési( szolgaltatdsok, értékesitések szamla-kiallitdst kezdeményezé
nyomtatvanyainak leaddsi hatarideje: 2020. januar 06-a (hétfd).
Bérszamfejtés

- 2019.december hénap elsé felében keriil sor a november havi teljesitéshez kapcsol6dé
és a 2019. december 8-ig teljesitett megbizasi szerz6dések, valamint a kereset-
kiegészitések szamfejtésére (un. ho kozi szdmfejtés]. A megbizasi szerzédések és a
munka elvégzését igazolé nyilatkozatok valamint a kereset-kiegeszitések kifizetését
kezdeményez6 dokumentumok leaddsi hatarideje a Human Gazdalkodasi
lgazgatésagra 2019. december 10-e (kedd). (Ebben az esetben a személyi juttatds
2019. évet, a jarulék 2020. évet terheli.)

- 2019. december hénapban a 2019. november 21-t6l 2019. december 8-ig teljesitett
mozgdbérek (ligyelet, készenlét, miszakpdtlék, rendkivili munkavégzés) szamfejtése
torténik. A bérszamfejtéshez a munkaidé igazold lapok leadasi hatarideje a Human
Gazdalkodasi lgazgatésagra 2019. december 10-e (kedd).

- A Kollektiv Szerzédés 95/A. § (6) bekezdés szerinti egyedi Szép-kartya juttatas
kifizetésére vonatkozd kezdeményezést —a munkaltatéi jogkor gyakorlé merlegelése
és rendelkezésre allo fedezet fliggvényében- legkésobb 2019. december 10-ig
sziveskedjen megkildeni a Human Gazdalkodéasi lgazgatosag részére.

- A KEK esetében a november havi véglegesitett, leigazolt jelenléti ivek leadasi
hatarideje a Human Gazdalkodasi lgazgatésagra 2019. december 10-e (kedd]

- A 2019. december havi tavollétek rogzitéséhez a valtozasjelenté lapok - szabadsag,
tappénz-(a valtozasjelentd lapot abban az esetben is le kell adni, ha még nincs orvosi
igazolasa a dolgozonak a kereséképtelenségrdl] leadadsi hatarideje a Human
Gazdalkodasi lgazgatdsagra a bejelentést kovetd nap, legkésébb 2019. december 17-
e (kedd].

- AKEK esetében a 2019. december hénapra vonatkozd beosztasok leadasi hatarideje a
Human Gazdalkodasi Igazgatésagra 2019. december 10-e (kedd).
A beosztassal kapcsolatos valtozdsok (tavollétek] leadasi hatarideje a Human

Gazdalkodasi lgazgatésagra 2019. december 17-e (kedd).

Kérem, hogy jelen korlevélben foglaltakrél a 2019. évi zarads zavartalan lebonyolitasa
érdekében munkatarsait tajékoztatni és a hataridék betartasarél intézkedni sziveskedjen.

Debrecen, 2019. november 25. CENIE
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